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1 PREGLED

V tem poglavju boste dobili vpogled v temeljnice in pakete, poucili se boste o Stevilenju za temeljnice, kako
kreirate predloge temeljnice, pakete, temeljnice, ponavljajoCe se temeljnice in knjizili popravke z uporabo splosne
temeljnice.

2 TEMELJNICE & PAKETI

2.1 Pregled Temeljnic in Paketov

SploSne temeljnice vam omogocajo vnos podatkov v konte GK in ostale konte; na primer, konte kupcev, konte
dobaviteljev in bancne konte. Sistem postavk temeljnice ima tri sloje: predloge temeljnic, pakete temeljnic in
vrstice temeljnic.

2.1.1 Predloge temeljnic

Temeljnice se uporabljajo za razlicne vrste ali skupine postavk, kot so nabava, placila, prodaja in terjatve. Vsaka
vrsta temeljnice je nastavljena s svojo predlogo temeljnice. Predloge temeljnic zagotavljajo osnovno strukturo
temeljnic, kjer lahko dolocite privzete informacije za vse pakete kreirane z uporabo predloge.

2.1.2 Paketi temeljnic

Paketi temeljnic so kreirani glede na predloge temeljnic. Vsi paketi temeljnic kreirani iz posebnih predlog imajo
isto strukturo, privzete namestitve in definirane informacije v predlogi. Glede nato, da so te nastavitve privzete, jih
je mogoce spreminjati za vsak poseben paket temeljnic. Paketi so po navadi uporabljeni za razlikovanje postavk
uporabnikov med seboj. Na primer, Todd in Sue oba delata na postavkah sploSne temeljnice. Todd po navadi
vnasa postavke in jih knjizi kasneje, ko so vse odobrene. Da bi prepredili, da bi bile Sue-ine postavke pomeSane s
Todd-ovimi, lahko pripiSete loGene pakete za oba uporabnika.

2.1.3 Vrstice temeljnic

Stevilko konta, datum knjizenja in znesek temeljnice. Spodaj je ilustracija strukture temeljnice:

Ime datoteke:
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CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [PRIVZETO Privzeti paket temeljnic - Sploina temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod - | X
LA B vweaX PEeBEEBE U 0000 O B o
Ime paketa. . . . . ... m ‘
B St i Silicid . Ve S ds.
Datum V.. Sk zunanjega V... e 25 et e V.| St LR H o ]
knjizenja Datum DDV d... dokumenta = dokumenta k... St konta Opis k.. S... 5. Znesekvbreme Znesekwvdobro | p... protkonta | k.. s.. s..
_> 26.01.01 Goooo1 K. 1220 Stroj za pakiranje N... N... D... 30.570,70 K.
| 260101 Goono1 K 8210 Skatle za pakiranje .. N..D.. 6.783,70 K
| 26.01.01 G00001 K. 8210 Lepilo za pakiranje N... N... D... 7.644,50 K...
| 26.01.01 G00001 B... SPB-KREDIT Materiali za pakiranje 44.998,90 K...
| 26.01.01 G00002 K. 5710 Racun &t. 156786 za goriva 3.418,80 K.
| 26.01.01 00002 K... 5750 Racun &t. 156786 za goriva 1.707,00 K.
] 26.01.01 00002 K. 8510 Racun &t. 156786 za gorivo N... N... D... 6.268,60 K...
| 26.01.01 00002 K. 5710 Racun &t. 156786 za gorivo 1.596,60 K.
| 26.01.01 00002 K. 5750 Racun &t. 156786 za gorive 797,10 K.
[l 26.01.01 00002 K. 8510 Racun &t. 156786 za gorivo N... N... D... 2.925,90 K.
il 26.01.01 00002 K. 5710 Racun &t. 156786 za gorivo 4.355,70 K.
| 26.01.01 G0oo02 K. 5750 Racun &t. 156786 za gorivo 2.177,80 K.
| 26.01.01 G0ooo2 K... 8510 Racun &t. 156786 za gorivo N... N... D... 7.985,40 K...
: 26.01.01 Gooooz2 B... SPB-KREDIT Racun &t. 136786 za gorivo 31.232,90 K...

Slika 1: SploSna temeljnica

Vse tri plas}i so vedno prisotne, vendar so samo vrstice temeljnice in ime Paketa vedno prikazani v oknu
temeljnice. Ce niste kreirali dodatnih predlog ali paketov temeljnic, se upostevata standardna predloga temeljnice
in paket PRIVZETO. Vendar pa, Ce Zelite dodati novo predlogo ali nov paket, so prikazane vse predloge in paketi za
izbor.

2.2 Kreiranje predlog temeljnic

1. Kliknite VODENJE FINANC - NASTAVITEV = SPLOSNO - PREDLOGE TEMELJNIC.

CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [Predloge splosnih temeljnic] | R
Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomol _ 8 x
% b4 = D = 2 g Al A DG 3 ¢
0 xahwaXx PeEBE2BE U 0000 O B o
Ime Opis Vrsta Uporabi v... V... St. protiko... Steviléna ... Stev. serij... Sifra vira Sifra vzroka Preveri sa... Kopiraj na... Dovoli razl...
» | [EEE0E) Znotraj podjetja Znotraj podjetja G... MP_STEM MEDPODIET i Lt
| NABAVA Nabava Nabava G... TEM-NAB TEMNABAVE o
| PLacIA Nakazila Nakazila G... TEM-NAK TEMPFLACIL i v
|[PONAVLY  Ponavij. se splog. temeljnica Splogno v izt TEM-PON  SPLTEM v v
|PREJEMKI  Prejemki Denarna vplatila G... TEM-PRE] TEMGOTP... v v
—
|PRODAJA  Prodaja Prodaja G... TEM-PROD TEMPROD v v
| sPLOSNO SPLOSNO Splodno G... TEM-SPL SPLTEM ek v
|SREDSTVA  Osnovna sredstva Sredstva . TEM-0S OSTEMGK v v
|
1

Slika 2: Predloge sploSnih temeljnic

Okno Predlogi sploSne temeljnice vsebuje seznam standardnih predlog temeljnic, ki so nastavljene za podjetje.
Predloge temeljnic so nastavljene, tako da odrazajo vrste transakcij, na katere se temeljnica nanasa.

Ce pogledate v Predlog SPLOSNO, vsebuje slede&a polja:

Ime datoteke:
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Polje Opis
Ime in Opis Sifra in opis, ki identificirata predlogo temeljnice.
Vrsta Vrsta temeljnice dolo¢a strukturo okna temeljnice, kot na primer

prikazanih polj. Izbirate lahko med SploSno, Prodaja, Nabava,
Denarna vplacila, Nakazila in Sredstva.

Uporabi veckrat

Doloca ali jg predloga temeljnice uporabljena za ponavljgjoée se
temeljnice. Ce izberete polje Uporabi veckrat, mora polje St. serije
ostati prazno.

Vrsta protikonta in St

protikonta

Nastavite lahko protikonto za vse vrstice temeljnice v vseh
paketih, ki ste jih kreirali v tej predlogi. Ta privzeti konto se lahko
spremeni v dolocenem paketu ali vrstici temeljnice.

Steviléna serija

Izberite privzeto Steviléno serijo za pripisovanje Stevilk dokumentov
v vrsticah temeljnic v paketih temeljnic z uporabe te predloge. Ce
pustite to polje prazno, je potrebno roc¢no vnesti Stevilke
dokumentov v vrstice temeljnic v paketih. Pomnite, da polje Ro¢no
Steviléenje v oknu Steviléne serije nima udinka na povezave s
temeljnicami.

St.  serija
dokumenta

knjizenega

Izberite Steviléno serijo za doloCitev Stevilk dokumentov knjizenim
postavkam iz tega paketa temeljnic. Morda boste Zeleli pripisati
Stevilke dokumentov, ko boste knjizili temeljnice. To storite tako,
da pustite polje Steviléna serija prazno in izpolnite polje Steviléna
serija knjizenega dokumenta. sicer pa lahko vnesete vrstice
temeljnic, z uporabo ene Stevilcne serije in uporabo razlicnih
Stevilénih serij za knjizene vrstice temeljnice. V tem primeru,
vnesite polje St. serija in polie St. serija knjizenega dokumenta z
razlicnimi Siframi StevilCnih serij. Ko knjizite temeljnico, program
zamenja St. dokumenta v vrstici temeljnice z naslednjo Stevilko v
seriji.

Sifra vira

Izberite Sifro vira za dolocCitev vsem paketom temeljnice kreiranim
iz te predloge.

Sifra vzroka

Izberite privzeto Sifro vzroka za dolocitev vsem paketom temeljnice
kreiranim iz te predloge.

Preveri saldo dokumenta

Dolocite ali morajo biti knjizeni dokumenti v tej predlogi sploSne
temeljnice usklajeni s Stevilko dokumenta in vrsto dokumenta. Ce
je to polje prazno, program uskladi temeljnico samo po datumu.

Kopiraj nastavitev DDV v
vrstice temeljnice

To polje izberite, Ce Zelite, da program samodejno izpolni polje
Vrsta sploSnega knjizenja in polja Knjiznih skupin za DDV za konte
in konte salda, v vrsticah temeljnice izbrane predloge temeljnice.
To je privzeta nastavitev za vse pakete temeljnice kreirane z
uporabo te predloge. Se vedno pa lahko kadar koli spremenite
nastavitev za doloden paket temeljnice. Ce izberete, ali ne, to
polje, vas program vprasa, Ce Zelite posodobiti pakete temeljnice
Za izbran o temeljnico.

Dovoli razliko DDV

Izberite to polje, ¢e zelite dovoliti rocne prilagoditve zneskov DDV-
ja v temeljnicah. To je privzeta nastavitev za vse pakete temeljnic
kreiranih z uporabo te predloge. Se vedno pa lahko kadar koli
spremenite nastavitev za dologen paket temeljnice. Ce izberete, ali
ne, to polje, vas program vprasSa, Ce Zelite posodobiti pakete
temeljnice za izbran o temeljnico.

Tabela 1: Polja na jeziCku SploSno

Ime datoteke:
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2.3 Kreiranje Paketa temeljnice

Recimo, da Zelite kreirati dva nova paketa sploSnih temeljnic za Sue in Todd-a.
1. Za odprtje paketov temeljnic, kliknite GLAVNA KNJIGA > SPLOSNE TEMELJNICE.
2. V oknu SploSna temeljnica kliknite na gumb za pomo¢ v polju Ime paketa.

To je seznam trenutnih paketov, ki so zasnovani na predlogi temeljnice SPLOSNO. Alternativna metoda za
pregledovanje obstojeCih paketov je izbor predloge temeljnice v oknu Predloge sploSnih temeljnic in klikom na
PREDLOGA > PAKETI.

3. Kreirajte paketa za Sue in Todd-a s pritiskom na F3 in ENTER, in nato vnesite naslednje informacije:

Polje Vrednost 1 Vrednost 2
Ime Sue Todd
Opis Paket temeljnic za Sue Paket temeljnic za Todd-a

Tabela 2: Kreiranje paketa

Vrsta protikonta in St. protikonta - Paketi temeljnic so zasnovani na predlogi temeljnice SPLOSNO, ki nima
protikonta. Tudi paketi ne vsebujejo protikonta. Za ta primer nimamo nobenega protikonta, zato pustimo ta polja
kot so.

Steviléna serija in Steviléna serija knjizenega dokumenta - Paketi v tem primeru so zasnovani na predlogi
temeljnice SPLOSNO. Kot rezultat tega, se polje Stevildna serija samodejno izpolni s Steviléno serijo, definirano v
predlogi temeljnice. Zelimo ohraniti Steviléno serijo, pripisano v predlogi, zato pustite TEM-SPL v polju St. serije.
Polje St. serija knjizenih dokumentov pustite prazno.

Sifra vzroka, Kopiraj nastavitev DDV v vrstice temeljnice in Dovoli razliko DDV - Ta polja pustite s privzetimi
nastavitvami, kopiranimi iz predloge temeljnice SPLOSNO.

4. Ko ste koncali, boste imeli dva nova paketa temeljnic.

CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [Paketi splosnih temeljnic]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomot o x
v v e = , _ .
A xBhEvwesXx PEpBE2EB H 0000 O B v
Kopiraj
nastavitev
- Stev. serija DDV v
Vrsta , Steviléna knjiZenega  wrstice Dovoli
Ime Opis protikonta  St. protikonta serija dokumenta temeljnice  razliko DDV
GOTOVINA  Gotovinska pladila in prejemi GK konto 2910 TEM-SPL v v
PRIVZETO  Privzeti paket temelinic GK konto TEM-SPL v v
SPLOSNO  Splo&na temeljnica GK konto TEM-SPL v v
SUE Paket temeljnic za Sue GK konto TEM-SPL v v
» | TODD Paket temeljnic za Todda GK konto TEM-SPL vl v

Slika 3: Paketi sploSnih temeljnic

. Zaprite okno.

Ime datoteke:
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2.3.1 Samodejno Stevilcenje za temeljnice

Za uporabo samodejnega StevilCenja, je potrebno definirati Sifre Stevilénih serij in vrstice Stevilénih serij. Nato je
potrebno v vsaki predlogi temeljnice ali paketu temeljnic vnesti Sifre Stevilénih serij v polje St. serije. Ce doloGite
Sifre StevilCne serije na predlogi temeljnice, se Sifra kopira v vse pakete temeljnic, ki ste jih kreirali znotraj te
predlog, vendar lahko Se vedno zamenjate ali odstranite Sifro na posameznih paketih. Ce ne dolodite Sifre na
predlogi temeljnice, je potrebno dolociti Sifro v vsakem paketu temeljnice, ¢e Zelite uporabiti to samodejno
StevilCenje.

2.3.2 Roc¢no Stevilcenje za Temeljnice

Za uporabo rocnega StevilCenja dokumentov v paketu temeljnic, pustite polje St. serije in/ali polje St. serije
knjizenih dokumentov v paketu temeljnic, prazno. Odlocite se lahko za uporabo ro¢nega Stevilcenja za eno ali vec
specificnih paketov temeljnic in za samodejno StevilCenje za druge. V paketih sploSnih temeljnic, na primer, imate
lahko dokumente v paketu temeljnic GOTOVINA, oStevilcene rocno in dokumente v paketu temeljnic PRIVZETO
osteviléene samodejno. To pomeni, da je potrebno izbrisati polje St. serije v vrstici z imenom GOTOVINA, vendar
pustiti TEM-SPL Sifro v vrstici zimenom PRIVZETO.

2.4 HKreiranje postavk temeljnice

Zdaj, ko razumete strukturo temeljnic, kreirajmo in knjizimo preprosto postavko temeljnice za denarno vpladilo
stroSkov CiScenja.

1. Kliknite VODENJE FINANC = GLAVNA KNJIGA -> SPLOSNE TEMELJNICE.
2. V polju Ime paketa, kliknite na gumb za pomo¢ in izberite paket, ki ste ga kreirali za Todd-a.

3. V polju Datum knjizenja vnesite 23/01/01.

Opomba

Za vnos danasnjega datuma, lahko vnesete D in pritisnete ENTER. Program samodejno vnese danasnji datum v
polje iz klientovega sistemskega datuma. Prav tako lahko vnesete Pon za vnos dneva v tednu, ali pa vnesete
tekoCi datum obdelave, za vnos datuma obdelave nastavljenega v programu.

4. Pustite polje Vrsta dokumenta prazno za na$ primer.

5. V polju St. dokumenta pustite vneseno Stevilko, ki jo je vnesel program. To Stevilko je prevzel program
glede na TEM-SPL St. seriji, vneseni za Todd-ov paket temeljnic.

6. V polju Vrsta konta kliknite gumb za pomo¢ in izberite Konto GK.
7. V polju St. konta kliknite na gumb za pomog, izberite konto tevilka 8110 in nato kliknite V redu.

Opazite, da je opis samodejno izpolnjen z imenom konta Cis&enje. To vam pomaga potrditi, da je izbran pravilen
konto. Lahko prepiSete ali dopiSete opis, kadar koli zelite, na primer zakaj je bila transakcija izvedena.

Za ta primer pustite polje Opis kot je.

8. V polju Znesek vnesite 60,00, postavko v breme na kontu.

Ime datoteke:
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V splodni temeljnici, pozitivni znesek predstavlja knjizenje v breme na radun v polju St. Zneska, med tem ko
negativen znesek predstavlja knjizenje v dobro.

9. V polju St. protikonta, kliknite na gumb za pomog in izberite Stevilko 2910 in kliknite V redu.

~ CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [TODD Paket temeljnic za Todda - Splosna temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomot -8 x
v \ = [ o o WL N
20 L3 waEax pPoaEEE N 0000 O H o
Ime paketa. . . .. ... TODD 7
S
U e
Knjizna Knjizna L= - - S
. . Vrsta skupina skupina . k=
Datum Vrsta St. Vrsta St. splodnega  trZista za izdelkovza Znesek v Znesekv Znesek Razlka Vrsta St za za za
knjizenja | dokumenta dokumenta | konta konta  Opis knjiZenja DDV DDV breme | dobro DoV DoV protikonta | protikonta | p... p... p...
» | 23.01.01 600002 Konto GK 8110 Ciscenje Nabava NACIONALNI BREZ DDV 60,00 0,00 0,00 Konto GK 2910

Slika 4: SploSna temeljnica

10. Kliknite naprej za naslednjo vrstico.

Kreirali ste novo vrstico. Opazite, da ima nova vrstica popolnoma enak datum in Stevilko dokumenta GOO0O02.
Vzrok temu je prejSnja vrstica temeljnice, ki je bila usklajena. Zato program predvideva zacetek novega vpisa.
Vendar vam ni potrebno izpolnjevati polje Vrsta protikonta in St. protikonta za vsako vrstico. Kreirate lahko vrstico
salda temeljnice v kasnejSih vrsticah temeljnice, ¢e Zelite. Polje skupni saldo na dnu okna je posodobljen z vsako
novo vrstico, ki jo dodate paketu. Prikazane vrstice temeljnice v paketu so usklajene, ko je polje Skupni saldo

Opomba

Ce pritisnete F8, program kopira prejsnje polje/ zapis v novo vrstico.

Kako naj pripiSemo te transakcije oddelkom? Naucili ste se ze, da lahko pripiSemo dimenzije v temeljnicah z
uporabo polj bliznjic dimenzij. Za to je potrebno prikazati polje bliZznjice dimenzije Oddelka v oknu temeljnice.

Vsa polja na voljo niso prikazana v oknu. Temu je tako zato, ker ima program tako veliko polj, da je nepraktic¢no
prikazovati vsa naenkrat, in vsako podjetje ima svoje lastne preference glede tega, kaj Zeli prikazati na ekranu.
Orodje Pokazi/ Skrij dovoljuje uporabniku prilagajanje izgleda okna.

1. Kliknite na desno miskino tipko v naslovu stolpca in kliknite Pokazi stolpec.
2. Postavite kljukico poleg Oddelek Sifra in kliknite V redu.

Opazite, da je polje Oddelek Sifra zdaj dodano v oknu. Vsa oznacena polja v oknu PokaZi stolpec so prikazana v
oknu.

Postavko temeljnice lahko zaklju¢imo z uporabo oddelkov.

1. Ponovno kliknite prvo vrstico v temeljnici.

Ime datoteke:
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2. V polju Oddelek Sifra, kliknite gumb za pomoc, izberite PRODAJA in kliknite V redu.

~ CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [TODD Paket temeljnic za Todda - Splosna temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod .8 x
2 WOy [E W) e Wl = = 3 A A D ¢
2 bbb vwax PeERERE W 0000 O B o
Ime paketa. . . . . . . .::ITQI;D E]
ity
Vo ke
Knjizna Knjizna ol [ s
Vrsta skupina skupina [ ] ({255 R
Datum Vrsta 5t. Vrsta 5t. splodnega trzista za izdelkov za| Znesek v Znesekv | Znesek Razlika Vrsta 5t. za za za Oddelek
knjizenja | dokumenta dokumenta | konta konta  Opis knjiZenja DoV DDV breme | dobro DDV DDV protikonta  protkenta  p... p... p... Sifra
» | 23.01.01 | G0ooo2 Konto GK 8110 ('IIEEEH]E Nabava NACIONALNI BREZ DDV 60,00 0,00 0,00 Konto GK 2910 PRODAJA

Slika 5: SploSna temeljnica

2.5 KnjiZzenje postavk temeljnice

Postavka temeljnice je zdaj zakljuena in jo Iahkovpoknjiiite. Ce Zelite pogledati testno poroéilo preden ga
poknjizite, kliknite KNJIZENJE - PREIZKUSNO POROCILO. Ucinek lahko vidite, ki ga bo temeljnica imela na tiste
konte nastavljene kot za uskladitev, s klikom na KNJIZENJE = USKLADI.

Ko knjizite temeljnico, lahko knjizite ali pa knjiZite in natisnete kopijo temeljnice za vase zapise. V tem primeru,

1. Kliknite KNJIZENJE > KNJIZI.
2. Kliknite Da za potrditev.

Vse vidne vrstice v temeljnici so usklajene. Ce dodate filter polja ali filter tabele, tako da boste filtrirali vrstice
temeljnic s specificnim datumom knjiZzenja ali Stevilko dokumenta, potem bodo samo tiste postavke, ki so vidne
po filtriranju knjizene. Postavke, ki so bile skrite kot rezultat dodajanja filtrov bodo zdaj knjizene, tudi ¢e so
usklajene.

KnjiZite lahko tudi nekaj paketov hkrati s klikom na KNJIZENJE = KNJIZI v oknu Paketi splosnih temeljnic. Vse
vrstice v vseh paketih, ki so vidne v oknu Paketi sploSnih temeljnic bodo zaradi tega poknjizeni.

Rezultat knjizenja temeljnice lahko vidite v zadnji postavki dnevnika GK. Kliknite GLAVNA KNJIGA = ZGODOVINA
- DNEVNIKI za prikaz postavk GK, ki ste jih kreirali.

Ime datoteke:

Finance 1 - Poglavje 4 - Temeljnice
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~ CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [Dnevniki GK]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod o |a]ix
20 xLBwvwaX PoEEE U 0000 O B o
St Datum ust... 1D uporab...  Sifra vira Ime paket... Od &t pos... Do &t pos... Od &t pos... Do &t pos...
| 349 06.12.05 KMISTRZAL 4039 4040 1036 1035 s
‘ 350 06.12.05 NABAVA 4041 4043 1036 1036
‘ 351 06.12.05 KMISTRZAL 4044 4047 1037 1036
| 352 06.12.05 NABAVA 4048 4050 1037 1037
| 353 06.12.05 KMISTRZAL 4051 4052 1038 1037
| 354 06.12.05 NABAVA 4053 4055 1038 1038
| 355 06.01.06 TEMGOTP... BANKE 4056 4057 1039 1038
| 356 12.01.06 TEMGOTP... BAMKE 4058 4059 1039 1038
[ 357 12.01.06 KMISTRZAL 4060 4061 1039 1038
[ 358 12.01.06 PRODAIA 4062 4065 1039 1040
| 359 27.01.06 SPLTEM GOTOVINA 4066 4067 1041 1040
| 360 01.02.06 SPLTEM SPLOSNO 4068 4070 1041 1041
| 361 01.02.06 SPLTEM SPLOSNO 4071 4074 1042 1043
| 362 01.02.06 SPLTEM TODD 4075 4077 1044 1044
| 363 01.02.06 SPLTEM PRIVZETO 4078 4081 1045 1044
| 364 01.02.06 SPLTEM SPLOSNO 4082 4088 1045 1047
| 365 02.02.06 TEMPLACIL  BANKE 4089 4080 1048 1047
366 02.02.06 TEMPLACIL  BANKE 4091 4092 1048 1047
367 02.02.06 TEMPLACIL  BANKE 4093 4094 1048 1047
368 02.02.06 ZAPNAB 4095 4096 1048 1047
369 02.02.06 TEMPLACIL  BANKE 4097 4098 1048 1047
370 02.02.06 TEMPLACIL  BAMKE 4099 4100 1048 1047
371 09.02.06 SPLTEM SPLOSNO 4101 4103 1048 1048
372 09.02.06 LZKAZDDY 4104 4111 1049 1055
373 09.02.06 KMISTRZAL 4112 4115 1056 1055
374 09.02.06 PRODAJA 4116 4118 1056 1056
375 16.03.06 NABAVA 4119 4121 1057 1057
376 16.03.06 NABAVA 4122 4124 1058 1058
377 16.03.06 KMISTRZAL 4125 4126 1059 1058
378 16.03.06 NABAVA 4127 4129 1059 1059
379 16.03.06 OSTEMGK ~ PRIVZETO 4130 4133 1060 1059
380 27.03.06 NABAVA 4134 4136 1060 1060 Postavke kupcev
381 27.03.06 NABAVA 4137 4139 1061 1061 postavke dobaviteljev
382 27.03.06 NABAVA 4140 4142 1062 1062 Postavke banénih rafunoyv
383 28.03.06 NABAVA 4143 4145 1063 1063 Postavke osnovnih sredstev
> 384 06.04.06 iSPLTEM [+] TODD 4146 4147 1064 1064 postavke vzdrievanja v
Postavke DDV
onewiik  v| | Funkege | [ Pomot
Sira vira: SPLTEM 23.01.01

Slika 6: Dnevnik GK

3 PONAVLIJAJOCE SE TEMELJNICE

Ce knjizite dolodene transakcije pogosto z nekaj ali ni¢ spremembami, je prednost uporabljati ponavljajoCe se
temeljnice. ponavljajoCe se temeljnica je sploSna temeljnica s posebnimi polji za upravljanje ponavljajocih se
transakcij. Knjizite lahko sploSne temeljnice v drugih aplikacijskih obmocjih, kot so temeljnice prodaje, temeljnice
nabave, temeljnice denarnih nakazil, temeljnice gotovinskih placil in temeljnice osnovni sredstev GK. Isto nacelo
se nanasa na ponavljajoCe se temeljnice. V okno Ponavljajoce s sploSne temeljnice lahko dostopate s klikom na
Ponavljajoce se temeljnice v meniju Obdelave v vsaki od naslednjih aplikacijskih obmocji v meniju Vodenje financ:

= Glavna knjiga

= Terjatve

= QObveznosti

= (Osnovna sredstva

Prav tako lahko kreirate ponavljajoC se artikel in temeljnice dobavnic preko menija Nabave v obmocju Zaloga in
vrednotenje ucinkov in ponavljajoCe se vire in temeljnice projektov preko menija Nacrtovanje virov v Obdelavah. Ti
se ne kazejo v knjiZzenjih v glavno knjigo, ker gre za loCene funkcije za knjizenje informacij temeljnice projekta in
artikla v glavno knjigo, in temeljnice vira, temeljnice virov pa nikoli niso knjizene v GK.

1. Kliknite VODENJE FINANC - GLAVNA KNJIGA - OBDELAVE - PONAVLJAJOCE SE TEMELJNICE.

Ime datoteke:
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CROMNUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [PRIVZETO Privzeta temeljnica - Ponavljajoca se splosna temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod o i
A xBwax Pepg=EEB U 0000 O
Ime paketa. . . . . ... .M,

N... Pogostost ... Datum knj... Datum DDV V... §t. dokum... V... St. konta Opis V... S... S... Znesek Znesek v breme | Znesek v dobro  Razporejeni zn... Vel
*» | 27.01.06 K. 0,00 0,00

Slika 7: PonavljajoCa se sploSna temeljnica

Vrstice v oknu PonavljajoCe se sploSne temeljnice so zasnovane na isti tabeli kot okno SploSne temeljnice. Za
kreiranje temeljnice kot ponavljajoCe se temeljnice v oknu PonavljajoCe se temeljnice izpolnite sledeca polja:

2. lIzpolnite polje Nacin ponavljanja. Zgoraj navedene so moznosti izbire, e pritisnete gumb za pomog.

Nacin Opis Primeri
Mesecni stroski pred-placane letne
Uporabite, ko je znesek temeljnice enak | zavarovalne premije skozi vse leto. Belezeni
F Fiksno v vsakem obdobju. Znesek v wvrstici | stalni stroSki racunov, e se ne uporabljajo
temeljnice ostane po knjizenju. nabavni dokumenti (na primer, CiS¢enje na
podlagi pogodbe).
. . Belezeni variabilni stroSki racunov, ¢e se ne
Uporabite, ko je znesek v vsakem . . )
- . .. | uporabljajo dokumenti nabave (na primer,
. obdobju razlicen. Znesek v vrstici ; oo ) < - .
V Variabilno P ) L . pisarniski material, vzdrzevanje). Belezenje
temeljnice  je izbrisan, ko je - : . :
L - I~ prodaje stalnim strankam, Ce ne uporabljate
ponavljajoCa se temeljnica poknjizena. L
prodajnih dokumentov.
Saldo konta v vrstici je razporejena med | Periodiéno razporejanje stroskovnega konta
konte, doloGene za vrstico v oknu | med oddelki.
S Saldo Razporedltve._ I'.(Ot rezult_at Je saldo na Periodi¢no razporejanje knjizenih viSkov na en
kontu v vrstici nastavljen na 0. Ne S - o
L . . . konto viskov, na veC kontov za viske.
pozabite izpolniti polje Razporeditev %,
v oknu Razporeditve. Med-podjetno razporejanje stroSkov.
SF Storno Zn?§ek_ v vrstici temeumce. ostar_u_g PO\ Mesesni prirastek racuna pogodbe za CiSCenje
. knjizenju. Postavka salda je knjizena . . < .
fiksno . , ki ga prejmete Sele v naslednjem mesecu.
dan kasneje.
MesecCni prirastek racuna za elektriko, ki ga
o L prejmete Sele ob koncu prvega tedna
SV Storno Znese_l_«v \Y _vrst|C| temeljnice J_e |zt_)_rv|san naslednjega meseca.
variabilno po knjizenju. Postavka salda je knjizena - ) . )
naslednji dan. Mesecni pr_|rastek dob_|ck§ na prqdajno
vrednost artiklov, dobavljenih ampak Se ne
placanih.
Saldp kontavv \./rs.t'C' e razporejen med Enaki primeri kot pri metodi Saldo, vendar je
konti, doloCenimi za vrstico v oknu L L )
SS Storno . . . razporejanje samo zacasno. (Na primer,
Razporeditve. Saldo konta je nastavljen T . .
saldo . . razporejanje je zacCasno, ker gre zgolj za
na 0. Postavka salda je knjizena dan - . s >
kasneje predvidevanja za periodiCna porocanja.)

Tabela 3: Polja ponavljajoce se temeljnice

3. Vnesite Pogostost ponavljanja. Na primer, 2D = 2 dneva, 1M = 1 mesec.

Ime datoteke:
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T formula dolo¢a naslednji datum, ki se prikaZe v polju Datum knjizenja, po knjizenju. Na primer, e vnesete 1M in
je datum knjizenje 15/01/01, se datum spremeni v 15/02/01, ko ste poknjizili temeljnico.

Ce Zelite knjiZiti postavko zadnji dan vsakega meseca po trenutnem mesecu, lahko to storite tako:

= Najprej knjizite postavko zadnji dan meseca in vnesite formulo 1D+1M-1D (1 dan + 1 mesec - 1 dan). S
to formulo bo program izracunal pravilen datum, ne glede na to koliko dni je v mesecu.

= Najprej knjizite postavko katerikoli dan meseca in vnesite formulo 1M+CM (1 dan + 1 mesec - 1 dan). S
to formulo bo program izracunal en cel mesec + preostale dneve tekoCega meseca.

Opomba

Ce knjizite meseéne prirastke, ki morajo biti stornirani v naslednjem mesecu (storno fiksni, storno variabilni in

zadnji dan trenutnega meseca in Pogostost ponavljanja mora biti ali 1D+1M+1D ali 1IM+CM. To zagotovi, da je
storniranje vedno knjizeno na prvi dan naslednjega meseca.

4. Vnesite Datum knjizenja.

Datum knjiZenja mora biti na ali pred datumom obdelave za ponavljajoco se temeljnico, da bo poknjizena pravilno.

5. Ce v paketu temeljnice ni uporabljena §teviléna serija, vnesite St. dokumenta.

Ce je polje St. dokumenta v vrstici prazno, lahko vnesete formulo za kreiranje Stevilke dokumenta za vsako
knjizeno postavko. Stevilka dokumenta je posodobljena vsakokrat, ko je knjizena temeljnica. Vendar pa, ¢e je
polje Steviléna serija knjizenja za izbrano temeljnico izpolnjena s pre-definirano &teviléno serijo, ne morete
uporabiti roéno dolocenih Stevilk dokumenta.

Zdruzite lahko preprost tekst z naslednjimi tekstovnimi Siframi za oblikovanje Stevilcnih serij:

= %1 - Stevilka danasnjega dne

= %2 - Stevilka trenutnega tedna

= %3 - Stevilka trenutnega meseca

= %4 - Ime trenutnega meseca

= %5 - Ime trenutnega racunovodskega obdobja

Ce je veé kot ena vrstica v temeljnic, program samodejno obdrzi isto Stevilko v vrsticah, ki sledijo dokler ni saldo
za temeljnico enak 0. Naslednje zaporedna Stevilka je vnesena v naslednjo vrstico.

6. lzpolnite polje Datum zapadlosti, Ce je zahtevano.

To polje omejuje obdobje knjizenja, saj doloda zadnji datum, ko je vnos lahko ponovljen. Ce datum ni dologen,
vrstica temeljnice knjizi dokler ni vrstica temeljnice izbrisana ali dokler ne dolocite Datuma zapadlosti.

Ime datoteke:
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3.1 Razporeditve

Ponavljajoce se postavke nimajo protikontov. Ali vnesete posebno vrstico za nasprotni znesek ali pa uporabite
okno Razporeditve za razdelitev postavke na druge racune.

Za vnos razporeditve za vrstico ponavljajoCe se temeljnice, izberite vrstico v oknu Ponavljajo¢a se sploSna
temeljnica in kliknite VRSTICA - RAZPOREDITEV.

CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [PRIVZETO Privzeta temeljnica - Razporeditve]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod o i
1% i = e i Ey O e A a s 2 -
Sl xL0BwvwaEX PpEEE WU 0000 © H o
St. konta Ime konta V... S... 5... Koli¢ina ra...| Razp... | Znesek
2 0 0,00 0,00

Slika 8: Razporeditve
Znesek lahko razporedite iz vrstice na razliCne konte in dimenzije. Nacin razporeditve je lahko glede na:

= Koli¢ina razporeditve - Razporedite znesek po koliCinah. Primer predstavlja Stevilo ljudi po razlicnih
oddelkih.

= Razporeditev % - Razporedite znesek po odstotkih.

= Znesek - Ce uporabljate polji Koligina razporeditve in Razporeditev %, program izracuna razporejeni
znesek v tem polju. Vendar pa lahko vseeno uporabite polje za vnos ro¢no izraCunanega razporejenega
zneska.

Razporejanje lahko uporabite pri vseh ponavljajoéih se nacinih. Nacin Saldo mora imeti razporeditev, ker ne more

preden vidite razporejene zneske. Preizkusno porocilo ne prikaze izraCunane razporejene zneske.

Potem, ko ste vneli vrstice z razporeditvami, zaprite okno vRazporeditve. V oknu PonavljajoCe se sploSne
temeljnice, je zdaj izpolnjeno polje Razporejeni znesek (LVT). Ce je vrstica ponavljajoCe se temeljnice v LVT, se
mora polje Razporejeni znesek (LVT) ujemati s poliem Znesek, vendar z nasprotnim predznakom.

Opomba

Polja DDV se lahko izpolnjena v vrsticah ponavljajoce se temeljnice ali v vrstici razporeditve temeljnice, ne pa v
obeh. V razporeditvi temeljnice so lahko vnesene samo, ¢e odgovarjajoce vrstice v ponavljajoci se temeljnici niso
izpolnjene.

Ce je polie Nadin ponavljanja v ponavljajoci se temeljnici nastavljeno na Saldo ali Storno saldo, program ne
uposteva Sifer vrednostnih dimenzij v ponavljajoCih se temeljnicah, ko je konto nastavljena na O.

Ime datoteke:
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3.1.1 Belezenje prirastkov

Prirastki prihodkov in stroSkov se vnaSajo na koncu racunovodskega obdobja, da je zagotovljeno, da so vsi
prihodki in stroski za obdobje vkljuéeni v finanénih rezultatih. Ti prirastki so stornirani iz glavne knjige na zacetku
naslednjega raCunovodskega obdobja. PonavljajoCa se temeljnica je idealna za beleZenje teh prirastkov.

Recimo, da Zelite poviSati bancne obresti vsak mesec, ker niste dobili obresti vse do drugega dne naslednjega
meseca. Racunovodsko obdobje za podjetje pa je koledarski mesec.

1. Za belezenje poviSanja bancnih obresti v viSini 200,00 za januar, nastavite datum obdelave na
31/01/01 in vnesite sledece informacije v oknu Ponavljajoa se sploSna temeljnica:

Polje Vrednost

Nacin ponavljanja Storno variabilno
Pogostost ponavljanja 1D+ 1M+ 1D
Datum knjizenja 31/01/01

St. dokumenta Obresti za 4%
St. konta GK 9110

Znesek -200,00

Tabela 4: Vpis v ponavljajoco se sploSno temeljnico

2. V oknu Razporeditve vnesite 100% razporeditve v Konto 2330 PoviSane obresti.

3. Zaprite okno Razporeditve. Polje Razporejeni znesek (LVT) zdaj kaze 200.

"~ CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [PRIVZETO Privzeta temeljnica - Ponavljajoca se splo3na temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod 5
2B xBEEvwaXx PoEEE U 0000 O H o

Ime paketa. . . . . . . . |PRIVZETO

&in Pogostost  Datum Vrsta Znesek v Znesek v | Razporejeni
navljanja ponavljanja knjiZenja  dokumenta  St. dokumenta | Vrsta konta | St. konta | Opis k... t..|i.. Znesek | breme dobro znesek (LVT) Velja do

| » [Storn...  1D+IM+1D 31.01.01 OBRESTIZA 4% Konto GK 9110 Obresti od stanja na ban. rac. -200,00 200,00 200,00

Slika 9: PonavljajoCa se splosSna temeljnica

4. Knjizite (F11) temeljnico.

Ce pogledate v preostalo vrstico v oknu, opazite da je Datum knjizenja zdaj posodobljen na 28/02/01. Polje
Znesek je prav tako prazno, saj je temeljnica variabilna temeljnica. Ce zopet pogledate v oknu Razporeditev, je
razporeditev januarja Se vedno v vrstici. Vse, kar je potrebno storiti za poviSanje obresti za februar je, da vnesete
znesek in spremenite razporeditev, Ce to Zelite.

5. lzbriSite vrstico temeljnice, ker je ne bomo ve¢ uporabljali.

Ime datoteke:
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6. Pojdite na Dnevnik GK in poglejte v postavke GK, ki so bile poknjizene. Videli boste prirastek knjizen
31/01/01 in storno, knjizen 01/02/01.

" CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [9110 Obresti od stanja na ban. rac. - Postavke glavne knjige]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod o |a]ix

20 B8 v ax P BEEB N 0000 0 H o

Datum knj... Datum DDV V... St. dokum...| St. ECL St. konta GK| Opis V... S... S... Znesekv breme | Znesek v dobro | V... St. protiko... St. postavke

» [ 31.01.0L GO6003 9110 Obresti od stanja na ban. rac. 200,00 K... 4148
- 31.01.01 G06003 2330 Obresti od stanja na ban. rac. 200,00 Le 4149
01.02.01 GO6004 9110 Obresti od stanja na ban. rac. 200,00 K. 4150
01.02.01 GO6004 2330 Obresti od stanja na ban. rac. 200,00 K... 4151

Slika 10: Postavke glavne knjige

4 KNJIZENJE POPRAVKOV V SPLOSNE TEMELJNICE

4.1 KnjiZzenje sploSne temeljnice

Uporabite okno SploSna temeljnica za knjizenje transakcij GK, bancnih kontov, kontov strank, dobaviteljev in
osnovnih sredstev. V splosni temeljnici vnasate pomembne informacije za transakcije, kot so datum knjizenja,

dokler se nahajajo v temeljnici.

Naucili ste se Ze o vnosu postavk denarnih nakazil, ban¢nih postavkah in vnasanja postavk kupca in dobavitelja v
temeljnico. Zdaj se boste naucili ve¢ o transakcijah sploSne temeljnice v programu. RazloZili vam bomo sledece
postopke:

= VnasSanje pretvorbe v vrstice zaokroZzevanja LVT
= KnjiZenje vrstic postavk popravkov
=  Postopek knjizenja temeljnic

4.1.1 VnaSanje pretvorbe v vrstice zaokrozevanja LVT

Ko vnesete znesek tuje valute v temeljnico, program samodejno pretvori zneske v LVT. Vendar pa velja, da tudi e
so vse vrstice skladne v tuji valuti, temu ne bo tako, ko bodo spremenjene in zaokroZzene v LVT. To pomeni, da je

Uporabite lahko Vnesi vrstice zaokroZevanje pretvorbe LVT funkcijo za vnos vrstice za zaokrozevanje v sploSni
temeljnici. Ta vrstica popravka bo uskladila zneske LVT, ko bodo usklajeni tudi zneski tuje valute. Potem lahko
knjizite temeljnico.

Preden uporabite to funkcijo je potrebno doloCiti konte GK, ki jih bo program uporabil za zaokroZevanje. Te konte
dolocite v poljih Konto zaokroZenja pretvorbe LVT v breme in Konto za zaokroZenja pretvorbe LVT v dobro v oknu
Valuta.

Ime datoteke:
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4.1.1.1 Scenarij - ZaokroZenja pretvorbe LVT

Placati morate StroSke vzdrZevanja poslopja. V dogovoru je navedeno, da se placuje v evrih. StroSki vkljucujejo
DDV:

Vrsta stroSka StroSek

Ciscenje EUR 5.056,50
Elektrika in ogrevanje EUR 6.877,50
Popravila in vzdrZzevanje EUR 6.544,00

Tabela 5: Stroski
1. Kliknite VODENJE FINANC = GLAVNA KNJIGA - OBDELAVA - VALUTA - VALUTE.

2. V oknu Valute se prepricajte, da so v poljih Konto za zaokroZenje pretvorbe LVT v breme in Konto za
zaokroZenje pretvorbe LVT v dobro Evri.

3. Za na$ primer uporabite konto 9150 za zaokroZenje v dobro in v breme. lIzberite polje Neposredno
knjizenje za Stevilko konta 9150, da bo nas primer deloval.

4. Zaprite okno Valute in pojdite v okno SploSne temeljnice.
5. Zata primer kreirajte paket temeljnic, imenovan SploSno, tako da protikonto ne bo vnesen samodejno.

6. Izberite nov paket temeljnic in uporabite POGLED = POKAZI STOLPEC funkcijo za vnos polja Sifra
valute.

7. Vnesite sledece tri vrstice v temeljnico:

E:jtilij;ja if)'kumen ta | Konto GK Sifra Valute | Znesek
Vrstica 1 25/01/01 G00010 8110 EUR 5056,50
Vrstica 2 25/01/01 G00010 8120 EUR 6877,50
Vrstica 3 25/01/01 G00010 8130 EUR 6544,00

Tabela 6: Vrstice v temeljnici

8. Vnesite zadnjo vrstico v temeljnico z uporabo konta GK 2910 v povezavi z zneskom -18.478,00 EUR.
Pustite polje Knjizna skupina prazno.

Datum St. Konto GK Sifra Valute | Znesek
knjizenja dokumenta
Vrstica 4 25/01/01 G0O0010 2910 EUR -18478,00

Tabela 7: Vrstica v temeljnici

Ime datoteke:

Finance 1 - Poglavje 4 - Temeljnice



Finance 1 - Temeljnice Stran 17 od 19

Znesek salda v EUR je enak 0, ne pa tudi znesek, pretvorjen v LVT. Zaokrozen znesek 0,01 je viden v poljih Saldo

9. Kliknite FUNKCIJE = VNESI PRETVORBE V VRSTICE ZAOKROZ. LVT.

Program vnese zaokroZenje LVT razlike in zaokroZeno razliko konta samodejno. Opazit, da je polje Sifra valute
prazna, ker temeljnica LVT usklajuje izraCunan znesek v polju Znesek (LVT) drugih vrstic v temeljnici.

CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [SPLOSNO SploZna temeljnica - Splosna temeljnica]

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno Pomod .8 x
n WOy = = 0 A A @ ; ‘
2B bbb vwax PeREERE WU 0000 O B o
Ime paketa. . . . . . . . [spLogno =
5.5
Vo kil ke
Knjizna Knjizna Suwa| Sia| S0
_ _ Vrsta skupina skupina _ [ e v i
Datum St Vrsta St. splognega triséa za izdelkov za Znesek v Znesek v Znesek Razlka Vrsta 5t Za |za |z
knjizenja | Datum DDV | dokumenta | konta konta  Opis Sifra valute | knjiZenja DoV DoV breme dobro DDV DDV protikonta | protikonta  p... p... p
25.01.01 000010 Konto GK 8110 élﬁieﬂ]e EUR Nabava NACIONALNI BREZ DDV 5.056,50 0,00 0,00 Konto GK
25.01.01 000010 Konto GK 8120 Elektrika... EUR Nabava NACIONALNI BREZ DDV 6.877,50 0,00 0,00 Konto GK
25.01.01 G0ooo1o Konto GK 8130 Popravil... EUR Nabava NACIONALNI BREZ DDV 6.544,00 0,00 0,00 Konto GK
» | 25.01.01 GooooLo Konto GK 2910 Gotovina  EUR 18.478,00 0,00
< >
Ime konta Ime protikonta Saldo Skupni saldo
Gotovina 0,00 0,00

[ wstia v [ komto  +| [ Funkdje | [ knjizenje ] [ Pomoc

Slika 11: Splosna temeljnica

10. Knjizite (F11) temeljnico.

Ime datoteke:
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* CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Business Solutions-Navision - [8110 Cicenje - Postavke glavne knjige] P
Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno  PomoC S-S

20 s BEYvWaXx PEEEE{ 0000 O B o

Datum knj... Datum DDV V... 5t. dokum...| 5t. ECL St. konta GK Opis V... S... S... Znesek v breme | Znesek v dobro | V... St. protiko... St. postavke

» [ 350100 250101 GOOO1O 8110 Cistenje Neew Mew Do 1.211.701,74 Keee 4152
] 25.01.01 25.01.01 G00010 8120 Elektrika in ogrevanje N... N... D... 1.648.072,52 K... 4153
25.01.01 25.01.01 G00010 8130 Popravila in vzdrZevanje N...|N...|D... 1.568.155,08 K. 4154

K.

25.01.01 25.01.01 00010 2910 Gotovina 4.427.929,34 K... 4155

Slika 12: Postavke glavne knjige

4.1.2 Knjizenje vrstic popravkov postavk

Ko odkrijete napacno postavko, jo je potrebno popraviti. Ker ne morete spremeniti ali izbrisati postavke GK v
programu, je edini nacin, da popravite napake tako, da poknjiZite eno ali ve¢ postavk s popravki. To lahko storite
v splosni temeljnici.

Da bi videli kako delujejo postavke popravkov, vnesite polje Popravki v oknu SploSne temeljnice. Pritisnite CTRL +
F2 in vnesite polje z uporabo meni polje. Morda bi prav tako Zeleli vnesti Znesek v breme in Znesek v dobro v oknu
SploSne temeljnice, da bi videli razliko med popravki in ostalimi knjizeni.

Nepravjlno knjizbo lahko uporabite z uporabo polje Popravek, vendar lahko popravite postavke brez uporabe tega
polje. Ce knjizite brez uporabe polje Popravek, mora polje Znesek v vrstici imeti nasprotne predznake kot
nepravilna postavka. Program potem knjiZi na nasprotno stran konta od tiste, kjer je knjizena nepravilna postavka:

= pozitivni zneski v polju Znesek so knjizeni kot pozitivni znesek v polje Znesek v breme
= negativni zneski v polju Znesek so knjizeni kot pozitivni znesek v polje Znesek v dobro

Ce izberete polje Popravek, program uporabi znak polje Znesek v vrstici za doloCitev knjizenja zneska. Polje
Znesek mora Se vedno vsebovati nasproten predznak v nepravilni postavki, vendar v tem primeru ni knjizen na
nasprotno stran racuna:

= negativni zneski v polju Znesek so knjizeni kot negativni znesek v polje Znesek v breme
= pozitivni zneski v polju Znesek so knjizeni kot negativni znesek v polje Znesek v dobro

Da bi videli ucinke knjizenih popravkov v kontih GK, uporabite porocilo Bruto bilanca - podrobno. Sestevki knjizenj
v dobro in v breme v porocilu ne vkljuCujejo napacnih postavk in njihovih popravkov, ¢e uporabljate polje Popravki,
prav tako ni negativnih postavk v porocilu. Skupni saldo za vsak konto GK vkljuCuje tako nepravilne postavke in
popravke.

4.1.3 Postopek knjizenja temeljnic

Vsaka temeljnica ima serijo postopkov knjiZzenja (enot Sifer), ki se uporabljajo med procesom knjizenja za knjizenje
vnesenih informacij iz temeljnice v enega ali ve¢ knjig. Na primer, prodajana temeljnica uporablja Sifre enot med
11 in 15 za knjizenje informacij vnesenih tako v knjigo kupca kot glavno knjigo.

Ker ima program enotno podatkovno strukturo, se te Sifre enot uporabljajo za knjizenje sploSne temeljnice,
prodajne temeljnice, temeljnice gotovinskih nakazil, temeljnice nabave, temeljnice placil in financ. Vendar pa

Ime datoteke:
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glede na njihove velike razlike se temeljnice artikla, temeljnice dobavnic, temeljnice virov in temeljnice projektov
imajo vse svoje lastne funkcije knjizenja.

Ime datoteke:
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