SPIN kaprovska Evipenca SPIN

ZA MICROSOFT BUSINESS SOLUTIONS—-NAVISION IIETRs 3,650

Dnevnik prenosov

1. Objekti
= Objekti v kadrovski evidenci, ki so pomembni za prenos podatkov in jih lahko uporablja tudi
oddelek plac.
Vrsta ID Naslov
Porocilo 13017525 Prenos delavcev v place
Forma 13017558 Dnevnik prenosov
Forma 13017560 Dnevnik obdelav prenosov
Porocilo 13017582 Dnevnik prenosov - Seznam
Porocilo 13017531 Dnevnik prenosov (podrobno)

2. Dodajanje form v formo za izbiro porocila (Place)

» V glavnem meniju plac kliknite za izbiro porocil Po narocilu.
= Kliknite na gumb Spremeni.

BB Po narocilu - Spreminjanje E‘E'g'

Tip Besedilo D porotila Ime porocila
Porodilo Prenos delavcev v place 13017525 Transfer Employ...
Forma B Dnevnik prenosov 13017558 Export Allocation...
Porodilo Dnevnik prenosov - Seznam 13017582 Transfer Log List

[ Natisni ] [ Pomog ]

» Ko dodajate formo v seznam za Tip izberite Forma in v ID porocila vnesite/izberite Stevilko
forme. Podatek v polju Besedilo poljubno spremenite.
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SPIN KADROVSKA EVIDENCA Dnevnik prenosov
ZA MICROSOFT BUSINESS SOLUTIONS-NAVISION

3. Prenos podatkov iz SKE v Place

=V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite OBDELAVE > PRENOS DELAVCEV V PLACE
» ali placah zazenete porocilo 13017525 Prenos delavcev v place.

1} Prenos delavcev v plage

Delavec‘ MozZnosti ‘

Datum za obracun plac . . 31.01.05

Simulacija in prenos &ifr... I}

Natisni dnevnik . . . . . .

[ Vredu I [ Preklici I [ Pomod ]

= Na jezicku Delavec lahko z filtri omejite prenos samo na delavce za katere Zzelite izvrsiti
prenos podatkov.

Na jezicku MozZnosti:

* Vnesite Datum za obracun plac — glede na datum se bodo prenesli podatki, ki so veljavni
na ta dan (npr. tocke iz razporeditev), ¢e datum ni vnesen se prenesejo samo podatki, ki se
Eéasovno ne spreminjajo (npr. Priimek, EMSO,...)

= Ce v polje Simulacija in prenos Sifrantov vnesete kljukico potem se bodo v platah samo
posodobili podatki v Sifrantih na delavcih pa ne bo nobenih sprememb. V dnevniku prenosa pa
bodo zapisani podatki kako bi se podatki spremenili, Ce kljukice ne bi bilo.

= (e v polje Natisni dnevnik vnesete kljukico, se bo po koncu obdelave odprlo pogovorno
okno poroCila za natis trenutnega dnevnika — za podrobnosti glej sekcijo T7iskanje dnevnika
prenosa.

4. Dnevnik obdelav prenosov

=V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite OBDELAVE - DNEVNIK PRENOSOV
= Ali v placah zazZenite formo 13006601 Dnevnik obdelav prenosov

Dobimo seznam vseh prenosov. Vsak prenos se zabelezZi v eni vrstici, v podrejeni tabeli pa je za
vsako spremembo svoja vrstica.

EE Dnevnik obdelav prenosov E@E'

St. ohdelave | Datum Cas Uporabnik  St. vrstic d...| Datum za ... | Status pr... Vsebuje d... Imedatoteke
| 1 19.01.06 8:49:29 2 19.01.06 Simulacija
| 2 19.01.06 8:52:03 2 10.01.06 Prenos
| 3 19.01.06 9:03:23 1 19.01.06 Simulacija
| 4 19.01.06 10:58:29 6278 19.01.06 Simulacija
| 5 19.01.06 11:04:37 6235 19.01.06 Simulacija
| 6 19.01.06 11:21:34 3539 19.01.06 Simulacija
| 7 19.01.06 11:50:43 2926 19.01.06 Simulacija
| 8 19.01.06 12:02:26 2164 19.01.06 Simulacija
| 9 19.01.06 12:13:55 2164 19.01.06 Simulacija
ny 10 19.01.06  12:29:30 2164  19.01.06 Simulacija
[ \ >
IDne'vnik ob... vl [ Pomod I

Vrstice dnevnika prenosa
Natisni...
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Dnevnik prenosov

= Do seznama vrstic dostopimo tako, da kliknemo na polje St. vrstic dnevnika prenosa ali s
klikom na gumb Dnevnik obdelave in nato Vrstice dnevnika prenosa.

EE Dnevnik prenosov Q@

Seznam polj | St. Vrsta Stara Nova &t. cilinega
St. obdelave pri. Kljuga cilja delavca | Ime delavca Nivo | spreme... vrednost vrednost  polja

| » 14 Sifra=1001

Il 14 Sifra=1001
14 Sifra=AB AB
14 Sifra=AG AG
14 Sifra=AG AG
14 Sifra=BD BD
14 Sifra=8M BM

Ime ciljnega polja te
1001 ZDRAVNIK Joze 1 Spremin... 5,79 2773 | 40 Tocke 1 A
1001 ZDRAVMIK JoZe 1 Spremin... 010 005 32 Sifra strodkovnega mesta
Benedik Aleksander 1 Spremin... K1 K2 65 Koledar
Gorisek Andrej 1 Spremin... 1,1 0 40 Tocke 1
Gorigek Andrej 1 Spremin... 1 0
Dren Botjan 1 Spremin... 020
Marzidovsek Bojan 0 Napaka/... 29639912
14 Sifra=8M BM Marzidoviek Bojan 0 Spremin... 3130
| 14 Sifra=BM BM Marzidovek Bojan
< 2

43 Osebna ocena

32 Sifra strogkovnega mesta

16 Davina Stevilka

37 Delovno mesto

1 Spremin... K1 65 Koledar e

Dnevnik pr... vl [ Pomaé

= Vsebino poljubno razvrs¢amo in filtriramo.
= Opis kljucnih polj:

Polje Opis
St. obdelave Vsaki€, ko se zazene prenos podatkov se ustvari nov dnevnik. V tem polju je
zaporedna Stevilka dnevnika.

Sifra delavca
Ime delavca
Nivo

Vrsta spremembe

Status predelave
Stara vrednost
Nova vrednost

St. cilinega polja

Ime ciljnega polja

Maticna Stevilka delavca za katerega je bila narejena sprememba
Priimek in ime delavca

Pomembne spremembe (Datum vstopa, tocke, stroSkovno mesto,...) dobijo
nivo 1, ostale spremembe (ime oceta, ...) pa nivo 0. S filtrom na to polje
lahko hitro ugotovimo kljucne spremembe. Pri zagonu porocila tem lahko se
postavi filter na Nivo = 1. Ce Zelite videti vse spremembe umaknite filter.

Tu je zabeleZeno ali gre za nov zapis ali za spremembo podatkov obstojecega
delavca. V primeru novega zapisa se v dnevniku kreira samo ena vrstica
(nima smisla beleZiti vse spremembe ker delavca v placah Se ni). Bodite
pozorni predvsem na moznost Napaka/Opozorilo — v polju Stara vrednost
je informacija kaj je narobe.

V polju je zabelezeno ali je Slo za dejanski prenos ali samo simulacijo.

Kaksna je bila vrednost v placah pred prenosom podatkov.

Kaksna je vrednost po prenosu podatkov. Seveda, Ce je Simulacija se
podatki Se niso zapisali v tabele plac.

Stevilka polja za katerega se beleZi sprememba. Podatek je zelo uporaben pri
filtriranju podatkov. Npr. Zelimo vedeti katerim delavcem se je spremenil
Datum vstopa - naredimo filter na Stevilko 53 Datum vstopa.

Ime polja za katerega se belezi sprememba.

5. Tiskanje dnevnika prenosa

= Dnevnik lahko natisnemo tako da zazenemo porocilo 13006600 Dnevnik prenosov -
Seznam in postavimo dolocene filtre.

= Ce je bila pri prenosu podatkov izbrana moznost Natisni dnevnik se po kon¢anem prenosu
odpre okno za zagon porocila — nastavljeni so filtri.

= V formi 13006601 Dnevnik obdelav prenosov se postavimo na dolo¢en dnevnik in s klikom
na gumb Dnevnik obdelave in nato Natisni... kli¢emo porocilo — nastavljeni so filtri.
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Dnevnik prenosov

W Dnevnik prenosov -Seznam

Dnevnik prenasov

Polje Filter
St. obdelave 10
St. delavea

Nivo 1

I Natisni...

] [ Predogled I [ Preklici ] I Pomo¢

= Filtre poljubno spremenite ali dodajte in zaZenite porodcilo.

= V porocilu so najprej vidni filtri, nato pa za vsakega delavca nastete spremembe (tabela v
kateri se je naredila sprememba, §t. polja in ime polja v katerem je bila narejena sprememba,
stara vrednost in Se nova (spremenjena) vrednost).

Dnevnik prenosov

24 februar 2006

CROMUS Slovenija d.o.o. Stran 1
Filtri t. obdelave: 14
Datun 24 02.06
St. obdelave 14 Cas 71712
&t vrstic dnevnika prenosa 19 Datum za obracun pladé 24.02.06
Uparabnik Status predelave Prenos
1001 ZDRAVNIK JoZe
Delavec OD 40 Togke 1 579 == 2773
Delavec OD 32 Sifra strofkovnega mesta 010 == 005
AB Benedik Aleksander
Delavec 0D G5 Koledar K1 == K2
AG _GoriSek Andrej
Delavec OD 40 Toéke 1 11 == 0
Delavec 0D 43 Osebnaocena 1== 0
BD Dren BoStjan
Delavec OD 32 Sifra strofkovnega mesta == 0z0
BM _MarzidovSek Bojan
Delavec OD 16 Davéna Stevilka == 29639912
Delavec OD 37 Delovno mesto =¥ 3130
Delavec 0D G5 Koledar == K1
Delavec 0D 40 Todke 1 0== 174
Delavec 0D 43 Osebnaocena 0== 1
DP_Peéan Dimitrij
Delavec OD 32 Sifra strodkovnega mesta == 020
GH Hocevar Gorazd
Delavec OD 70 Sifra benefikacije 0711 ==
Delavec OD 76 ODPZ-polica 1234567890 ==
Delavec OD 33 Sifra strogkovnega nosilca == TOYOTA
IS _Jelen ivan
Delavec OD 37 Delovno mesto 1030 == 2120
Delavec 0D 40 Toéke 1 08 == 21
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6. Nastavitev prenosa

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite NASTAVITEV - NASTAVITEV. Odpre se okno Nastavitev
kadrovske evidence:

EE Nastavitev kadrovske evidence E@B|

Splodno | StevilZenje | Komunikacija | Delovno mesto | Razporeditev | Usposobljenost | Prenos | Licence
Sifra sistematizacije za ... |VAR2004 ] forzaveioldinenciiviplacal
B Sifra profitnega centra . . |SKUPINAPOSLA
H Ty [ Sifra strodkovnega mesta . | ODDELEK [*)
U\rnz‘.datntek.e obdelav v... [ Sifra strodkovnega nosilca. | PROJEKT
BeleZi vse pri nove zap... [] Sifra podroéne enote . . . |OBMOCIE
VP redni dopust. . . . . . ] Sifra lokacije . . . . . . .
VP lanski dopust . . . . . [*]
Nastavitev v] [ Pomoé
Na jezi¢ku Prenos nastavimo osnovne nastavitve:
Polje Opis
Sifra sistematizacije  Izberite sistematizacijo katera bo kriterij za prenos podatkov v plage — lahko je
za place razlicna od sistematizacije, ki je trenutno veljavna v kadrovski evidenci.
Avtomaticen prenos  Ce je v tem polju kljukica se bodo v place prenesli vsi podatki, ki se s casom
v place ne spreminjajo (npr. Priimek, EMSO,...) takoj ko jih vnesemo v kadrovski

evidenci. Vsi podatki, ki se datumsko spreminjajo (npr. tocke iz razporeditev)
se ne prenasajo in jih je mozno prenesti samo z obdelavo:

= glavnem meniju kadrovske evidence kliknite OBDELAVE > PRENOS
DELAVCEV V PLACE

= ali placah zazenete porocilo 13017525 Prenos delavcev v place.
in vnesete Datum za obracun plac.
Uvoz datoteke Pri uvozu podatkov iz zunanjih virov (csv,txt datotek) v kadrovsko evidenco
obdelav v bazo ali place se izvorna datoteka uvozi v bazo, e je v tem polju kljukica. Na ta
nacin imamo vedno na voljo izvorne podatke/datoteke.

BeleZi vse prinovem  Pri prenosu podatkov se za delavca, ki Se ne obstaja v placah se privzeto

zapisu zabelezi samo, da je nov delavec brez podrobnosti (nima smisla delati
primerjave med podatki, ¢e v placah Se ne obstajajo). Ce vseeno Zelite
beleziti vse spremembe tudi za nove delavce v placah v to polje vnesite
kljukico.
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Dnevnik prenosov

Nastavitev prenosa polj

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite NASTAVITEV - NASTAVITEV. V oknu Nastavitev
kadrovske evidence na gumbu NASTAVITEV - PRENOS POLJ dolo¢imo katera polja in povezane

Sifrante Zelimo prenasat v place:

EE Nastavitev prenosa polj g@g'

Splogno

Neaktiven . . . ... ..
Aktivnost. . . ... ...
Status delavca

Sifra obraunskega tipa . .

Transakcijski racun . . . .
Koledar

Invalidnost . . . . .. ..
Sifra relacija prevoza . . .
Stevilootrok . . . . . ..

Dodatni letni znesek. . . .

Dejanski pladini razred . .

-
.
. H
. H

Statisticna enota ZAP/M .
Registrska Stevilka PIZ .
Sifra izobrazbe ZAP-3. .

Sifra izobrazbe M4 . . .

Sifra davéne izpostave . .
Sifra Benefikacije

Za INDIVID ne prenasaj ...

Pomoé

= Za polja, ki Zelite, da se prenasajo v plaCe postavite kljukice.
= Za polja, ki izvirajo iz Sifranta se posodabljajo tud Sifranti — seveda samo za tista polja, ki jih

prenasamo v place.

* Koledar: $ifrant koledarjev se prenasa samo v primeru &e uporabljamo enostavni koledar. Ce
uporabljamo Napredni koledar le te prenasamo preko funkcije iz Kopiraj koledar v place na
kartici Kartica osnovnega koledarja.

* Invalidnost: se prenasa samo stopnja invalidnosti. Ce se briSe invalidnost v kadrovski
evidenci se le ta v placah ne briSe.

= Za INDIVID ne prenasaj toék: Ce je kljukica v tem polju se za delavce, ki imajo Sifro
pogodbe o zaposlitvi enako 'INDIVID' ne prenas$ajo tocke v place.

Nastavitev prenosa dimenzij — organizacijske strukture

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite NASTAVITEV - NASTAVITEV. Odpre se okno Nastavitev
kadrovske evidence, na jezicku Prenos v odseku Povezave do dimenzij v pla¢ah nastavite katera
dimenzija v kadrovski evidenci predstavlja doloeno strukturo v placah (Profitni center, StroSkovno

mesto, StroSkovni nosilec, Podro&na enota in Lokacija):

Prenosa podatkov iz SKE v place.doc

Povezave do dimenzij v placah

Sifra profitnega centra . .
Sifra strogkovnega mesta .
Sifra strogkovnega nosilca.

Sifra podroéne enote . . .

Sifra lokacije

SKUPINAPOSLA
ODDELEK
PROJEKT
0BMOCIE
..
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Nastavitev prenosa tock

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite NASTAVITEV > NASTAVITEV. V oknu Nastavitev
kadrovske evidence na jezicku Razporeditev dolo¢imo relacije za prenos tock:

BB Nastavitev kadrovske evidence D@g|

Splogno | Stevildenje | Komunikacija | Delowno mesto | Razporeditev | Usposoblienost | Prenos | Licence
Opis Tzvor Prenos v tocke plaé  Prenos v dodatke plac
Totkel . . . ... ... Kolizgnik PR DM Tocke 1 3]
Totke2 . . ... Razlika Tzratun 3]
Totke3 . . . ... ... Kalicnik okolja DM Tocke 2 =] =] [+)
d= 0 papoonooa Kolicnik razporeditve Tzraéun [=]| | Tocke 1 =] v
Tocke5 . . . ... ... Mentorstvo Mentorstvo E] Tocke 2 E] E]
Tocke® . . . ... ... Osehna ocena Tzrafun | | Totke 4 = (3]
Tocke7 . . . .. .. .. Kolignik pripravnika = = ™
Totke8 . . . ... ... Osnova bruto plada Lzradun = = ™
St. kilometrov . . . . . . 123[1]
[ Nastavitev v] [ Pomoé ]
Stolpec Opis
Tocke V tabeli Razporeditev je osem decimalnih polj (To¢ke 1 .. To¢ke 8) v katere

lahko vnesemo poljubne decimalne vrednosti. S kakSnim nazivom bodo ti
podatki prikazani na kartici Razporeditve dolo¢imo v stolpcu Opis. Izjema je
polie St. kilometrov — podatek se nahaja na kartici Delavca, jezitek
Vrednosti, polje Stevilo kilometrov.

Opis Vnesite poljuben opis za posamezne tocke. Opis je viden na kartici
Razporeditve. Ce opisa za posamezne tocke ne vnesemo polje ne bo vidno
na kartici Razporeditve (ne moti vnosne maske z nepotrebnimi polji).

Izvor V tem polju dolocite izvor od koder se bodo podatki avtomati¢no vnasali v
posamezna polja. Moznosti so:
= Znesek - podatek v polju Znesek iz tabele Dejanski placilni razred
= Koli¢nik - podatek v polju Koli¢nik iz tabele Dejanski pla&ilni razred

=  Mentorstvo - sumarni podatek v polju Koeficient (glede na datumske omejitev)
v postavkah Mentorstvo.

= DM Tock1 .. DM Toce 5 — podatek iz tock delovnega mesta
.= Izradun - podatek je izracunan po neki formuli
Ce je v tem polju izbrana ena izmed opcij potem vrednosti za to polje ni
mogoce spreminjati na kartici Razporeditve — e ni izbrana nobena opcija se
podatek na kartici Razporeditve vnasa roc¢no.

Prenos v toCke pla¢  V tem polju se izbere katere tocke Razporeditve se bodo prenesle v tocke
na delavca v placah. Na kartici Delavca v placah je predvidenih sedem
decimalni polj (tudi ta polja se v placah poljubno poimenujejo) v katere lahko
prenasamo tocke. Prenasajo se samo tocke, ki jih potrebujemo v placah —
vmesnih tock ni potrebno prenasati.

Prenos v dodatke Tocke iz Razporeditve se lahko zapiSejo tudi v tabelo pla¢ Dodatki. V tem

plac stolpcu izberite katere tocke se bodo zapisale kot dodatek. Sifrant dodatkov je
neomejen po Stevilu zapisov.
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Nastavitev prenosa dodatkov

Dodatki, ki so vneseni na kartici Razporeditve v podoknu Dodatki pla¢a lahko prenesemo v place.
Dodatki lahko izvirajo ali iz Delovnega mesta (se vnasajo na delovnem mestu in so v tem oknu samo
prikazani — jih v tem oknu ni mogoce spreminjati — veljajo za vse delavce, ki so razporejeni na isto
delovno mesto) ali Razporeditve (se vnasajo v tem oknu — veljajo samo za tega delavca).

Za vnos vrednosti dodatka sta predvideni dve polji: Znesek in/ali Odstotek.

EE 3110 Varnostnik - gasilec, GF Gregor Frelih - Razporeditve

Splogne | Vrednosti ‘Adm\mslracua Ostalo

Kolignk PR . . . . . . . . 3,07 Tarifna skupina. . . . . .
Rezlika. . . . ... ... 1 Minimalni plagilni razred. . 20
Koliénik okolja . . . . . . l:l Maksimalni pladilni razred . 27
Koliénik razporeditve . . . 3,07/ Fladini razred DM . . . . .
Mentorshio. . . .. .. . l:l Razlika v stopniji izobrazbe l:l
MG 2 2 e o o s e e S
Koliénik pripravnika . . . I:l Dejanski plaini razred . . 23(1)
Osnova brute plaga. . . . Ne posodabljaj. . . . . . O
Dodatki plaga | Dodatki dopust | Opis del in nalog
Delovno mesto Razporeditve

Sifra Opis Znesek Odstotek Sifra Opis Znesek Odstotek

200 Delovni pogoji 1,20 0,00 100 VF za dodatek - prehrana 12.300,00 {1
400 Mesecna karta 23.650,00 0,00
< > < | E)
[Razpweditve v] [ Postopki vl [ Pomot ]

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite NASTAVITEV - NASTAVITEV. V oknu Nastavitev
kadrovske evidence na gumbu Nastavitev izberite Prenos dodatkov:

EE Nastavitev prenosa dodatkov

Sifra Opis Vrsta Sifra doda... Sifra doda... Sifra doda...
n 100 VP za dodatek - prehrana Znesek 023 | E]
| 200 Delovni pogoji Odstotek  UP-97 UP-98 UP-99
| 300 Posebne obremenitve in odgovor... Znesek 100
] 400 Mesecna karta Znesek KARTA

Pomoé

V place se prenaSajo samo dodatki za katere so nastavljene relacije prenosa v tem oknu.

Polje Opis

Sifra Sifra dodatka v kadrovski evidenci

Opis Opis dodatka v kadrovski evidenci

Vrsta V tem polju se navede iz katerega polja dodatka v kadrovski evidenci se
prenasajo podatki. MoZnosti so Znesek ali Odstotek.

Sifra dodatka Sifra dodatka v placah. Vrednostni podatek se v placah zapiée v tabelo

Dodatki, polje Vrednost.
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ZA MICROSOFT BUSINESS SOLUTIONS-NAVISION

En dodatek iz kadrovski evidence se lahko dodaja v ve¢ dodatkov v placah
(predvidena tri polja). Podatki v placah so sumirani.

Nastavitev prenosa odhodkov in kreditov

7. Tabela relacij prenosa polj

V Excelovi datoteki Tabela relacij prenosa polj.xls je seznam polj, ki ne spadajo v nobeno prej
omenjeno nastavitev prenosa (dimenzij — organizacijske strukture, to¢k, dodatkov, PZZ in odhodkov in
kreditov). Seznam je v Excelovi datoteki, kjer se lazje izvajajo operacije filtriranja in razvrstitev:

Stolpec
Nivo

Na zahtevo

St. cilinega polja
Ime cilinega polja
St. ciline tabele
Ime ciljne tabele
St. izvornega polja
Ime izvornega polja
St. izvorne tabele
Ime izvorne tabele

Prenosa podatkov iz SKE v place.doc

Opis

Pomembne spremembe (Datum vstopa, tocke, stroSkovno mesto,...) dobijo
nivo 1, ostale spremembe (ime oceta, ...) pa nivo 0. S filtrom na to polje
lahko hitro ugotovimo kljucne spremembe. Pri zagonu poroCila se postavi
filter na Nivo = 1. Ce Zelite videti vse spremembe umaknite filter.

Ce je v polju Da pomeni, da prenos ni avtomaticen in da se morate v
Nastavitev prenosa polj odlociti ali Zelite prenasati polje ali ne.

Stevilka polja za katerega se beleZi sprememba.

Ime polja za katerega se belezi sprememba.

Stevilka tabele za katero se beleZi sprememba.

Ime tabele za katerega se belezi sprememba.

Stevilka polja iz katerega podatek izvira (kadrovska evidenca).
Ime polja iz katerega podatek izvira.

Stevilka tabele iz katerega podatek izvira (kadrovska evidenca).
Ime tabele iz katerega podatek izvira.



