
INTERNI RAZPIS 

Vas veseli delo v mednarodnem raziskovalnem okolju? Radi povezujete ljudi, usklajujete aktivnosti in sodelujete pri 
projektih, ki presegajo nacionalne meje? 

Mednarodna projektna pisarna (U6) Instituta »Jožef Stefan« vabi v svojo ekipo novo 
sodelavko ali sodelavca! 

Iščemo motivirano, samostojno in organizirano osebo, ki si želi soustvarjati podporno okolje za mednarodno 
raziskovalno sodelovanje ter prispevati k uspešnemu izvajanju projektnih in drugih poslovnih aktivnosti. 

VAŠI GLAVNI IZZIVI IN NALOGE 

Vaše delo bo raznoliko in povezano z mednarodnimi raziskovalnimi projekti ter sodelovanjem s tujimi partnerji. 
Obsegalo bo predvsem: 

• finančno-administrativno podporo raziskovalnim odsekom pri prijavi in izvajanju projektov, 

• pripravo finančnih poročil ter poročanje prek portalov Evropske komisije, 

• samostojno izvajanje nalog s področja prodaje na tujih trgih, 

• pripravo ponudb in izdajanje računov za tuje naročnike, 

• pripravo, spremljanje in vodenje pogodb s tujimi partnerji, 

• zbiranje, spremljanje in vodenje statističnih podatkov, 

• obveščanje, informiranje in zagotavljanje podpore vključenim deležnikom. 

KOGA IŠČEMO? 

Kandidatko oziroma kandidata, ki izpolnjuje naslednje pogoje: 

• najmanj specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) ali najmanj visokošolska univerzitetna izobrazba 
(prejšnja) ali najmanj magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja), 

• najmanj 3 leta delovnih izkušenj, 

• aktivno znanje angleškega jezika, 

• sposobnost samostojnega dela, 

KAJ PRIČAKUJEMO? 

Poleg izpolnjevanja formalnih pogojev si želimo sodelavke ali sodelavca, ki ga odlikujejo: 

• samoiniciativnost in sposobnost samostojnega odločanja, 

• natančnost, organiziranost in dobre komunikacijske veščine, 

• pripravljenost na sodelovanje in timsko delo, 

• zaželene izkušnje s področja evropskih projektov. 

 

 



 

 

 

KAJ VAM PONUJAMO? 

Verjamemo, da dobro delovno okolje ustvarjajo ljudje, priložnosti in medsebojno sodelovanje. Zato vam ponujamo: 

• prijetno in urejeno delovno okolje, 

• možnosti izobraževanja in strokovnega usposabljanja, 

• priložnosti za osebni in karierni razvoj, 

• urejeno parkiranje, 

• možnost občasnega dela od doma. 

OSNOVNI PODATKI O DELOVNEM MESTU 

Organizacijska enota: 
Mednarodna projektna pisarna (U6) 

Kraj opravljanja dela: 
Tržaška cesta 134, Ljubljana 

Delovno mesto: 
H037006 – STROKOVNI DELAVEC V RAZISKOVALNI DEJAVNOSTI VII/2-II 

Trajanje delovnega razmerja: 
Nedoločen čas, s polnim delovnim časom. 

Poskusno delo: 3 mesece 

VAS ZANIMA? 

Če se prepoznate v opisu in si želite novih strokovnih izzivov v mednarodnem raziskovalnem okolju, vas vabimo, da 
se nam pridružite! 

Pisno prijavo s kratkim življenjepisom, opisom strokovnih znanj in delovnih izkušenj ter dokazili o izpolnjevanju 
razpisnih pogojev pošljite v roku 8 dni od objave razpisa na elektronski naslov: helena.medved.ivanus@ijs.si 

 

Veselimo se vaše prijave! 
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